                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         مراحل تاسيس و صدور پروانه فعاليت سازمانهاي مردم نهاد
الف: مرحله تقاضا

1- مراجعه به پرتال امور سازمان های مردم نهاد وزارت کشور(www.saman.moi.ir یا www. Portal2.moi.ir )
2- ورود به بخش سازمانهای مردم نهاد
3-  مراجعه به قسمت تقاضای تاسیس و فعالیت سازمانهای مردم نهاد
4- تكميل فرم الكترونيكي تقاضانامه تاسيس سازمان غير دولتي 

5- يادداشت شماره رهگيري پس از تاييد ثبت تقاضانامه جهت پيگيري هاي بعدي و اعلام حداقل 5 اسم پیشنهادی جهت استعلام 
6- اعلام نظر دبیرخانه هيات نظارت در رابطه با تقاضانامه تاسيس
در صورت تاييد تقاضانامه تاسيس
ب: مرحله استعلام

7- تكميل فرم مشخصات فردي موسسين و ارسال اساسنامه پيشنهادي از طريق پايگاه اطلاع رساني فوق الذكر و تحويل اصل آن به دبيرخانه هيات نظارت توسط نماينده معرفي شده اعضاء موسس ( ارائه معرفي نامه امضاء شده  از سوي اعضاي هيات موسس الزامي ميباشد) 
8- انجام استعلامات چهارگانه و ارسال پرونده به هيات نظارت بر سازمانهاي مردم نهاد به منظور بررسي و صدور راي نهائي
در صورت مثبت بودن نظر هيات نظارت
ج: مرحله ثبت

9- برگزاري جلسه مجمع عمومي موسس، تنظيم و ارائه صورتجلسه با در نظر داشتن موارد زير:
1 – 9 -  تصويب طرح اساسنامه كه متن آن به امضاي اعضاي موسس رسيده باشد .
2 – 9 -  تعيين هيات مديره و بازرسان ( ضمنا هيات مديره نيز با صورتجلسه اي جدا گانه نسبت به تعيين سمت اعضاي هيات مديره شامل رئيس ، خزانه دار و مدير عامل ) اقدام نمايند .ضمنا مجمع عمومي موسس بايد نسبت به تعيين مبلغ عضويت نيز تصميم گيري و در صورتجلسه خود آن را تاييد نمايد.
10- ارسال مدارك قانوني ثبتي به اداره ثبت اسناد و املاك جهت ثبت تشكل توسط دبير خانه هيات نظارت 

11- ارائه آگهي تاسيس صادره توسط اداره ثبت  و همچنين آگهي تاسيس مندرج در روزنامه رسمي جمهوري اسلامي ايران جهت صدور پروانه تاسيس 

12- صدور پروانه فعاليت سازمان مردم نهاد مربوطه 
